
KAYMAKAMLİK _ HİZMET STANDARTLARİ

sıRA Nc HiZMETıN ADl BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
HızMET
TAMAMLANM
A sÜREsi

MüRAcAAT EDiLEcEK einiıü

1

Yurt Dışı Bakım Belgesi Düzenlenmesi
1- Yurt Dışı Bakım Belgesi Formu (Bi|gisayar veya
Daktiloyla doldurulmuş Muhtar Onaylı) 1O Dakika YAZ| iŞLERi MÜDÜRLÜĞÜ

2
Apostil Tastik Şerhi Düzenlenmesi 1- llçemizde Bulunan Kamu Kurum ve Kuruşlarından

Alınan Resmi ve Noter Tasdikli Beloeler 10 Dakika lLÇE HUKUK lŞLER| ŞEFLiĞi

3
Vatandaş (Düğün, Eğlence vb ) lzin
Beloeleri Basvuruları

1- Dilekçe (Talep Edilen Konuyla ilgili) 1O Dakika YAZ| iŞLERi MüDÜRLÜĞü

4 Tüketici Sorunları Başvurusu

1- Başvuru Dilekçesi
2- Falura
3-Satış Fişi
4-Garanti Beloesi ve Sözlesme

1 Ay (Yasal
Süre 3 Ay)

iLÇE MALMUDÜRLÜĞÜ

5 Kamu Görevlileri Etik Davranış llkeleri 1- Dilkçe 15 Gün YAZ| iŞLERi MÜDÜRLUĞÜ

6
Ticari Amaçla lnternet Top|u Kullanım

Sağlayıcı lzin Belgesi

1- Başvuru Belgeleri
2- Matbu Di|ekçe
3- lşyeriAçma ve Ça|ışma Ruhsatının Aslı yada
Belediyeden Onayı Bir Örneği
4- Vergi Levhası
5- Ruhsat Sahibinin / Sorumlu Müdürün Nüfus Cüzdanı
Fotokobisi

6-Telekomünikasyon Kurumundan Alınan lP Sözleşmesi

7-TlB Onaylu Filtre Programı
8- Kamera Faturası yada Kameranın Takıldığı Yerin
Fotoğrafı
9- Sorumlu Müdür için (lyihal Kağıdı, İkematgah, Nüfus
Cüzdanı Orneği)

15 Gün ILçE BiLGi iŞLEM ŞEFLiĞi

7
4483 Sayılı Memurlar ve Diğer Kamu
Görevlilerinin Yargılanması Hk Karar

1- Şikayet Dilekçesi (Dilekçede Bulunması Gerekenler:
Şikayetçinin adı, soyadı, adresi, tel numarası; Şikayet
edilen memurun adı, soyadı, çalıştığı kurum)

30 + ,15 GUN iLÇE HUKUK iŞLER| ŞEFLiĞi

8
2911 Sayılı Toplantı Gösteri Yürüyüşleri
Kanunu Kapsamında Yapılan
Bildirilmler

1- Di|ekçe
2- Diğer Belgeler 1 GUN iLçE HUKUK lŞLER| ŞEFLlĞl

9 1111 Sayılı Askerlik Kararları 1 GÜN iLÇE HUKUK lŞLER| ŞEFLiĞl
10 AdliSıcıl Sorgulama Dilekçe 1O Dakika iLçE HUKUK iŞLER| ŞEFLlĞi



11 Disiplin Cezalar ına ltiraz
1- ltiaz Dilekçesi
2-Disiplin Cezası Kararı
3- Disip|in Cezası Karar Tebe|lüğ Belgesi

30 GÜN iı_çe HuxuK iŞLERl ŞEFLlĞl

12
2559 Sayılı Polis Vazife Selamet
Kanunun Ek-l Maddesinde Yeralan
Bilclirimler

1- Dilekçe
2- Etkinliklerle İlgili Diğer Belgeler 1 GUN YMl iŞLERi MüDÜRLüĞü

13 Görev Belgesı Müracaatları 1- Görev BelgesiTalep Çizelgesi 10 Dakika YAZ| iŞLERı MÜDüRLÜĞü
14 Muhtar lzin Müracaatları 1- imzalı, Mühürlü İizn Talep Dilekçesi 1lzne Aynlan lvluntara

1 Aza Vekil Edecek 10 Dakika iLÇE MAHALL| iDARELER
SEFLiĞi

15
307,1 Dilekçe Hakkının Kullanılmasına
DairKanun 1- Usulüne Uygun Yazılmış Dilekçe 30 GUN YAZI iŞLERi MüDüRLüĞü

16 4982 Sayılı Bilqi Edinme Hakkı 1- Başvuru Formu 15GUN YMl iŞLER| MüDüRLüĞÜ

17 BlMER 1 - Başvuru Dilekçesi (www.basbakanlik.gov.trlbimer
adresinden ulaşı labilir 15 GUN YMl |ŞLERı MÜDüRLüĞü

18
lnsan Hakları 1- Başvuru Formu 15 GUN YAZ| iŞLERi MüDüRLüĞü

19
2886 Sayılı Devlet İnale Kanununun 75
Maddesi Gereğınce (Tahliye)

1- llgili Kurumun Talep Yazısı
2- Boşaltılması İstenilen Yer İçin Tebligat 15 GUN iLÇE MAHALL| iDARELER

ŞEFLiĞi

20
5434 Sayılı Yasaya lstinaden (Muhtaçlık

Kararları)

'l- Matbu Dilekçe
2- Mal Bildirim Formu (2 Adet)
3- Nüfus Cüzdanı Fotokobisi
4- Oğrenci ise Öğrenci olduğuna dair belge, çalışıyor ise
bordro
5- Sağlık Kurulu Raporu(%40 ve üzeri)

6- Nüfus Kayıt Örneği

7 GUN YMl iŞLERi MüDüRLüĞU

21

3091 Sayılı Mal Zilyedliğine Yapılan

Tecavüz ve Müdahalenin Önlenmesi

Hakkı ndaki Kanun Gereğince Yapılacak

lşlem

1- Başvuru Dilekçesi
2- Tapu Belgesi
3- Kira Kontratı
Dilekçede Bulunması Gereken Hususlar; Başvuru Sahibinin
Adı Soyadı, Şikayet Edilenin Adı Soyadı ve Adresi, Şikayete
Konu Taşınmazın Yeri

15GUN+5
GUN
Soruşturma ve
lnfaz iLçE HUKUK iŞLER| ŞEFLiĞi



BaŞYYr_u esnaslnda yukanda belirtilen. be|geler|n dlşında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz be|ge ile
YaPıldığı halde, hizrnetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda iık m'üracjat yerine ya da ikİnci
müracaat yeıine başvurunuz.

lk Müracaat Yeri.
|sim TNurşen SALMAN
Unvan . Yazı lşteri Müdürü
Adres : Edremit Kaymakamlığı
Te] : 0266 374 22 02
Faks : 0266 373 2728
E-Posta : edremit@balikesir-
edremit.gov.tr

kinci Müracaat Yeri:
|sim :Aıı sıRMALı
Unvan. : Kaymakam
Adres . Edremit Kaymakamlığı
Tel : 0266 373 10 68
Faks : 0266 373 2728
E-Posta : edremit@balikesir-
edremit.gov.tr


